Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine br. 120/16,
114/22 — u daljnjem tekstu: ZJN) i ¢lanka 35. Statuta Centra za pruzanje usluga u
zajednici Grada Crikvenice, (od dana 17. veljaée 2021. godine), ravnateljica Centra
dana 05. veljace 2024. godine donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga
(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju uvjeti i naéin provedbe postupaka jednostavne
nabave roba, radova i usluga u Centru za pruzanje usluga u zajednici Grada Crikvenice
(u daljnjem tekstu: Centar) sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: ZJN).

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od
26.540,00 € bez PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 € bez PDV-a za koju sukladno €l. 12. st. 1. to¢ki 1. ZJN ne postoji obveza

provedbe postupaka javne nabave.

Il. OBVEZNICI PRIMJENE
Clanak 3.

Djelatnici Centra obvezni su primjenjivati procedure navedene ovim Pravilnikom na
nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu, te ekonomiéno i svrhovito trosenje javnih

sredstava.

lll. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 4.

U primjeni ovog Pravilnika, Centar je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postivati nacelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i naéelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su naéelo trZi§nog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naelo zabrane diskriminacije, nadelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i naéelo transparentnosti.

Jednostavna nabava ne smije biti provedena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-
a, odnosno ovog Pravilnika ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male,
odnosno velike vrijednosti ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

IV. PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE



Clanak 5.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Predmet nabave odreduje se tako da predstavlja tehniéku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe ZJN-a
te Zakona o sprjeéavaniju sukoba interesa.

V. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 6.
Postupci habave moraju biti uskladeni s planom nabave.

Plan nabave za predmete nabave d&ija je procijenjene vrijednosti nabave jednaka ili
veca od 2.650,00 eura (bez PDV-a) donosi ravnateljica Centra za proraéunsku godinu
u roku od 30 dana od dana dono$enja financijskog plana.

Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, djelatnici Centra
moraju uzeti u obzir sloZenost predmeta nabave i vrileme potrebno za pripremu i
provedbu odgovarajuéeg postupka nabave.

Plan nabave mora sadrzavati sve zakonom propisane podatke te se objavljuje u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN)
i na internetskoj stranici Centra.

VI. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave se provodi u skladu s pravilima, uvjetima i na naéin koji
je propisan ovim Pravilnikom.

U provedbi jednostavne nabave koristi se moguénost primjene elektroni¢kih sredstava
komunikacije, kao i koriStenje sredstava koja nisu elektroni¢ka ili njihova kombinacija.

Postupci jednostavne nabave moraju biti pravovremeno pokrenuti, uzimajuéi u obzir
sloZenost predmeta nabave, okolnosti i rokove za provodenje postupka te planirani
pocetak roka isporuke robe/pruzanja uslugal/izvodenja radova.

Clanak 8.

Pravila, uvjeti i naéin postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s
obzirom na procijenjenu vrijednost nabave te se u tom smislu vrijednosni pragovi
utvrduju za:

o postupke nabave ¢ija je procijenjene vrijednosti manja od 2.650,00 € bez PDV-a
e postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 € bez
PDV-a te manja od 10.000,00 € € bez PDV-a



. postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka il veca od 10.000,00 € bez
PDV-a te manja od 26.540,00 € bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosho
manja od 66.360,00 € bez PDV-a za nabavu radova.

Glanak 9. -

Narutitelj odreduje kriterij za odabir ponude.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mozZe biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

A. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 €

Clanak 10.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave gija je procijenjena vrijednost
manja od 2.650,00 eura bez PDV-a provode ravnateljica Centra ifili voditelj odsjeka
Centra u kojem se nabava izvrSava. ‘

Nabava iz stavka 1. ovog &lanka provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom, na temelju jedne ili viS§e dostavljenih
ponuda.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu na
dokaziv nagin, u pravilu elektronickom postom.

Narudzbenicu potpisuje ravnateljica Centra i/ili voditel] odsjeka Centra u kojem se
nabava izvrSava.

B. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 € TE
MANJA OD 10.000,00 €

Clanak 11.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 € bez PDV-a te manja od 10.000,00 € bez PDV-a,
provodi ravnateljica Centra ifili voditelj odsjeka Centra u kojem se nabava izvrSava.

Postupak iz stavka 1. ovog €lanka zapo€inje na zahtjev ravnateljice.
Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave iz stavka 2. ovog €lanka sadrzi:

naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave

procijenjenu vrijednosti nabave

poziciju/pozicije iz financijskog plana

mijesto i rok isporuke/izvodenja

rok, nadin i uvjeti plaéanja

vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢éina predmeta nabave

jamstva, ako je primjenjivo

osnove za iskljuéenje i kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti
sposobnosti, ako je primjenjivo



« rok valjanosti ponude

adrese i podatke najmanje tri gospodarskih subjekata kojima se poziv dostavlja ili
naputak da se ponude prikupljanju putem javnog poziva u EOJN-u

obrazloZenje ako se poziv dostavlja najmanje jednom gospodarskom subjektu

rok dostave ponude koji ne smije biti kraci od pet dana

ime i prezime osobe ili osoba koje provode nabavu

osobu zaduZenu za kontrolu izvrenja ugovora

datum i potpis ravnateljice.

Clanak 12. _

Poziv za dostavu ponuda za najmanje tri gospodarska subjekta se dostavlja putem
elektronigke poste ili putem poste ili putem EOJN aplikacije ako je ista u primjeni.

Poziv za najmanje tri gospodarska subjekta se ne dostavlja ako se ponude prikupljaju
putem javnog poziva u EOJN-u.

Poziv za dostavu ponuda se moZe objaviti i na internetskoj stranici Centra.
Clanak 13.

Iznimno od odredbe &lanka 12. ovog Pravilnika, poziv za dostavu ponuda mozZe se
poslati najmanje jednom gospodarskom subjektu u sliedecim slu¢ajevima:

1. nabave usluga (zdravstvene i socijaine usluge, usluge obrazovanja i struénog
osposobljavanja, usluge u podrugju rekreacije, kulture i sporta, usluge vjestaka)

2. kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi te zbog zastite iskljucivih prava

3. kada nije dostavliena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja

4 3ume nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

5. u ostalim sludajevima iz drugih objektivno opravdanih razloga na temelju
obrazlozenog prijedloga ravnateljice ili Upravnog vije¢a Centra.

U sluéaju provodenja postupaka jednostavne nabave koji predstavljaju iznimku iz
stavka 1. ovog &lanka, zahtjev za pokretanje postupka mora sadrzavati obrazloZenje
slanja poziva najmanje jednom gospodarskom subjektu.

Clanak 14.

Ponude se otvaraju, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za
dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno, osim ako je drugadije odredeno pozivom za dostavu
ponuda.

Ponude se otvaraju odmah nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja odluke o odabiru ili ponitenju postupka
jednostavne nabave.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.
Clanak 15.

Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda se donosi odluka o odabiru ili
ponistenju.



Odluka o odabiru ili poni$tenju se donosi u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda u pojedinom postupku.

Odluku o odabiru ili ponistenju donosi ravnateijica, osim ako Statutom vrtiéa nije
drugacije odredeno.

Odluka o odabiru ili ponistenju i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda se dostavlja
gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave na isti na¢in kako je
dostavljen poziv za dostavu ponude.

Postupak jednostavne nabave Ce se ponistiti ako su ispunjeni uvjeti za ponistenje
propisani odredbama ZJN-a.

Na postupak provodenja jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja
Zalba nije dopustena.

C. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 € TE
MANJA OD 26.540,00 € ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANJA OD
66.360,00 € ZA RADOVE

Clanak 16.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost
jednaka ili ve¢a od 10.000,00 € bez PDV-a te manja od 26.540,00 € bez PDV-a za
robu i usluge, odnosno manja od 66.360,00 € bez PDV-a za radove, provodi struéno
povjerenstvo za postupak jednostavne nabave (dalie u tekstu: povjerenstvo) koje
imenuje ravnateljica Centra.

Povjerenstvo se sastoji od najmanje tri ¢lana.

Clanovi povjerenstva su duZni potpisati izjavu d postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog &lanka se provodi javnim prikupljanjem
ponuda putem EOJN-a.

Postupak iz stavka 1. ovog &lanka zapocinje na zahtjev ravnateljice Centra.
Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave sadrzi:

naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave

procijenjenu vrijednosti nabave

poziciju/pozicije iz financijskog plana

mijesto i rok isporuke/izvodenja

rok, naéin i uvjeti pla¢anja !

vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢ina predmeta nabave

jamstva, ako je primjenjivo

osnove za iskljuéenje i kriterije za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti
sposobnosti, ako je primjenjivo

rok valjanosti ponude

obrazloZenje ako se poziv dostavlja najmanje jednom gospodarskom subjektu
rok za dostavu ponude koji ne smije biti kraci od osam dana

ime i prezime ¢lanova povjerenstva



« osobu zaduzenu za kontrolu izvrSenja ugovora
« datum i potpis ravnateljice.

Glanak 17.

Poziv za dostavu ponuda za jednostavne nabave iz &lanka 16. stavak 1. izraduje
najmanje jedan ¢lan povjerenstva.

Poziv zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom se objavljuje putem EOJN RH.

Iznimno od prethodnog stavka ovog Clanka, poziv za dostavu ponuda moZe se
dostaviti najmanje jednom gospodarskom subjektu u sluéajevima propisanim ¢lankom
13. ovog Pravilnika. Poziv se u tom sluéaju dostavlja putem elektronicke poste i/ili
elektronicke aplikacije za jednostavnu nabavu ako je ista u primjeni i/ili na drugi
odgovarajuéi nadin.

Clanak 18.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden tako da
sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave i potrebama Centra, poziv za dostavu ponude
mo¥e sadrzavati naziv javnog naruditelia, opis predmeta nabave, tehni¢ku
specifikaciju predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, evidencijski broj
nabave, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, kriterije koji ¢e se primjenjivati
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za isklju&enje i dokumenti kojima
se dokazuje nepostojanje istih, minimaine uvjete profesionalne, ekonomske i
financijske, tehnitke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekata, dokument kojima
se dokazuje sposobnost), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za
izvréenje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim
propisima ili struénim pravilima, vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva, troskovnik, prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi, te druge potrebne podatke, rok za dostavu ponude i
naéin dostavljanja ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

U pozivu za dostavu ponuda se mogu odrediti razlozi isklju&enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz odgovarajuéu primjenu odredaba iz élanka 251. do 255. ZJN-a.

U pozivu za dostavu ponuda se moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za
ozbiljinost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz
djelatnosti, uz odgovarajucu primjenu odredaba ZJN-a.

Clanak 19.

U Pozivu za dostavu ponude Naruéitelj propisuje nacin dostave ponuda.
Ponude se mogu dostavljati postom, odnosno, ako je moguce, elektronitkom

dostavom putem Elektronickog oglasnika javne nabave RH ili odgovarajucim
elektroni¢kim sustavom ako je u primjeni.

Zavrsetak postupka
Clanak 20.

Clanovi povjerenstva otvaraju, pregledavaju i ocjénjuju ponude te sastavljaju zapisnik
sukladno &lanku 14. ovog Pravilnika.



Odluka o odabiru ili ponistenju se donosi sukladno &lanku 15. ovog Pravilnika.

Sklapanje i izvrSenje ugovora
Clanak 21.

Za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 16. ovog Pravilnika, narugitelj s odabranim
ponuditeljem sklapa ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponude i odabranom ponudom.

Isti u&inak moze imati i narudzbenica ako sadrzava sve bitne dijelove ugovora.
Clanak 22.

Izvr§enje skloplienih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave
kontrolira ravnateljica ili osoba koju ovlasti.

Radnici zaposleni na pravo-administrativnim poslovima su duzni voditi evidenciju o
izvréavanju ugovora odnosno narudZbenica te putem informacijskog centralnog
sustava formirati digitalne narudZbenice.

REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 23.

Radnici zaposleni na pravo-administrativnim poslovima su obvezni voditi registar
sklopljenih ugovora jednostavne nabave i javne nabave i objaviti ga u EOJN.

POVREMENA ZAJEDNICKA NABAVA ,
Clanak 24.

Dva ili vie javnih narucitelia mogu se sporazumijeti o zajednitkoj provedbi postupka
jednostavne nabave, u kojem slucaju utvrduju medusobna ovlastenja i duznosti.

Ako se postupak jednostavne nabave ne provodi u cijelosti zajednicki u ime i za racun

svih javnih narugitelja koji sudjeluju u zajedni¢koj nabavi, oni su zajednicki odgovorni
samo za one dijelove postupka jednostavne nabave koje provode zajedno, dok je svaki
javni narugitelj samostalno odgovoran za ispunjenje svojih obveza u skladu s ovim
Pravilnikom za one dijelove postupka koje provodi u svoje ime i za svoj raun.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit
ée se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapoginjanja
postupka nabave.

Clanak 26.

Centar je duZan uvati svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave pet
godina od zavr$etka postupka jednostavne nabave.



Clanak 26.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga od 16. veljate 2018. godine.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik ée se objaviti na oglasnoj plodi i internetskoj stranici Centra.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Centra.

KLASA: 406-02/24-01/01
URBROJ: 2170-1-22-01-01-24-1

Crikvenica,05.02.2024.




